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All’Albo Pretorio d’Istituto  
al Sito web d’Istituto  
agli Interessati aventi titolo 

 

Rif. Determina DS prot. n.13603 del 30-11-2023 
 

 

BANDO DI GARA MEDIANTE PROCEDURA APERTA, ai sensi dell’art. 71 del D. Lgs. 36/2023 
e smi, per la realizzazione di VIAGGI D’ISTRUZIONE A.S. 2023-2024, ripubblicazione avviso per 
mancanza di offerte rispondenti ai requisiti richiesti dal bando precedente. 

 

Numero gara 

Lotto 1 | CIG: AO33868324 – VIAGGIO ISTRUZIONE ITALIA – TUSCIA  

Lotto 2 | CIG: AO33A6FF6B – VIAGGIO ISTRUZIONE ITALIA – TOSCANA 

 

STAZIONE APPALTANTE: I.I.S. “Publio Virgilio Marone” – Mercato San Severino (SA) 
- C.F. 80047310653 

 

 

Art. 01 – Oggetto e descrizione del servizio  

Bando di gara per la realizzazione di viaggi di istruzione per studenti della scuola. In esecuzione della 

Determina Dirigenziale prot. n. 13603 del 30-11-2023, è indetta una gara per la realizzazione di viaggi di 

istruzione in Italia per gli studenti di questa scuola, come di seguito specificato: 
 

Lotto        

n. CIG  Destinazione Destinatari n. alunni Periodo Mezzo di 

     orientativo  trasporto 
    classi    

    seconde 220* dal 15 al 18 Pullman GT 
 AO33868324  TUSCIA   aprile 2024  

      

4 gg/3 notti 

 

       

1        
        

   

TOSCANA 
classi terze- 

350* 
Dal 8 al 12 aprile 

Pullman GT    quarte 2024 
 AO33A6FF6B       

      5gg/4notti  

2        
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*Il numero dei partecipanti potrebbe subire variazioni in base alle adesioni.  
Il servizio richiesto prevede l’assegnazione ad una o più Agenzie di Viaggio (ADV) partecipanti ad uno o 
più dei lotti messi a bando, del servizio di organizzazione e gestione dei viaggi d’istruzione previsti per 
gli studenti di questo istituto durante l’a.s. 2023/2024.  

L’oggetto della presente procedura concerne la scelta del contraente/i a cui affidare la realizzazione 
del servizio in oggetto con importo complessivo presunto pari a 234.500,00 euro IVA inclusa. 

 

Non saranno prese in considerazione offerte contenenti elementi mancanti, diversi ed 
ulteriori rispetto a quanto previsto dal bando di gara. 

 

Art. 02 – Condizioni generali e servizi compresi 

 

1. La validità delle offerte sarà riferita alla data prevista dell’effettuazione del viaggio (aprile 2024) salvo 
variazioni dei costi documentabili e non imputabili all’ADV. Si richiama a riguardo l’art. 11 D.L.vo n.111 
del 17/03/1995.  

2. La scuola si riserva comunque il diritto di annullare il viaggio qualora l’aumento della quota, anche per i 
motivi suddetti, dovesse superare il 10%. In tal caso l’agenzia si impegna a restituire, senza nulla 
pretendere, gli acconti che fossero stati già versati relativamente ai viaggi annullati.  

3. Nell’offerta dovranno essere indicati tutti i recapiti utili: nome, indirizzo, telefono/mail 
delle strutture ospitanti;  

4. Non sono consentite modifiche inerenti agli alloggi individuati nell’offerta senza 
preventiva autorizzazione dell’istituzione scolastica.  

5. Variazioni improvvise delle strutture ospitanti vanno motivate ed adeguatamente documentate. Qualora, al 
momento della partenza, intercorrano modifiche inerenti le strutture alberghiere, verrà applicata una penale 
pari al 10% dell’importo contrattuale complessivamente fissato, che verrà decurtata al momento del saldo 
della prestazione.  

6. Tutti gli spostamenti dovranno essere effettuati con i mezzi di trasporto richiesti;  
7. Indicazione di un referente dell’ADV e relativi recapiti, in contatto diretto con i docenti accompagnatori 

durante i viaggi d’istruzione per un costante monitoraggio del regolare svolgimento secondo la 

pianificazione esecutiva concordata, delle attività previste dal viaggio con reperibilità h24 per la risoluzione 

di ogni possibile problematica afferente ai servizi oggetto dell’appalto;  
8. L’offerta dovrà prevedere le gratuità per gli accompagnatori (minimo 1 gratuità ogni 15 partecipanti);  
9. Per gli accompagnatori dovrà essere prevista sistemazione in camera singola; 

 

10.Prima della partenza dovranno essere rilasciati tutti i documenti relativi al viaggio (voucher, titoli di 
trasporto) con un anticipo rispetto alla data di partenza di almeno 3 gg lavorativi. 

 

Art. 03 – Durata del servizio  
Il servizio oggetto del presente dovrà essere espletato nel corso dell’a.s. 2023-2024 a decorrere dalla data di 
aggiudicazione dell’appalto, il quale avverrà per singoli lotti ed anche in presenza di una sola offerta valida.  

Art. 04 – Divisione e caratteristiche dei lotti  
Il presente bando è articolato in LOTTI indipendenti, con le caratteristiche specificate negli articoli 8 e 9 ai 
quali si rimanda.  
Ogni ADV, qualora ne abbia i requisiti, potrà partecipare contemporaneamente ad uno o più lotti, 

compilando ed allegando una sola volta la documentazione amministrativa, mentre dovrà compilare 
ed allegare la documentazione economica per ogni singolo lotto a cui intende partecipare. 



Art. 05 – Procedura di gara  
Procedura aperta, ai sensi dell’art. 71 del D.Lgs. 36/2023 e smi, per l’individuazione di uno o più soggetti a 
cui affidare il servizio di realizzazione dei viaggi d’istruzione per l’a.s. 2023/2024 con destinazione Italia e 
paesi UE, secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa in base all’art. 108 comma 2 
D.Lgs 36/2023 

 

Gli operatori partecipanti alla selezione dovranno compilare tutti gli allegati del bando e dichiarare di essere 
in possesso dei requisiti di seguito elencati, pena la non ammissibilità delle offerte alla procedura di gara. Si 
procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida e tecnicamente ammissibile. 

 

Si precisa che:  
• la Scuola si riserva di non procedere all'aggiudicazione, nel caso in cui nessuna delle offerte 

presentate venga ritenuta idonea;  
• la Scuola si riserva di sospendere, reindire o non aggiudicare la gara motivatamente;  
• la Scuola si riserva, altresì, il diritto di non stipulare il contratto anche se sia in precedenza 

intervenuta l’aggiudicazione, nel caso in cui non si raggiunga il numero previsto di studenti o 
subentrino complicazioni logistiche o di sicurezza al momento della stipula del contratto non 
prevedibili. 

 

Art. 06 - Importo a base d'asta  
Il costo complessivo presunto, deve intendersi all inclusive e non dovrà superare la somma pro-capite di: 

€ 350,00 (trecentocinquanta/00), per il Lotto 1;  
€ 450,00 (quattrocentocinquanta/00) per il Lotto 2; 

 

I prezzi offerti dalla ditta dovranno essere comprensivi di: 

l) ogni onere e ogni genere di prestazioni, che assicurino la completezza del servizio affidato; 

2) presenza di personale competente all'uopo incaricato; 

3) qualità della copertura assicurativa; 

4) qualità e varietà del vitto.  
L'importo complessivo comprensivo di tutti i corrispettivi moltiplicato per il numero degli 
alunni frequentanti le classi coinvolte è così determinato: 
 

€   77.000,00 (settantasettemila/00), per il Lotto 1; 

€ 157.500,00 (centocinquantasettemilacinquecento/00), per il Lotto 2; 

 

che costituisce il prezzo a base d'asta ai sensi del D. Lgs. 36/2023.  
Tale importo è calcolato sull'ipotesi di partecipazione di tutti gli alunni ai fini della determinazione della soglia 
d'importo di rilevanza comunitaria, per una corretta applicazione delle norme del predetto codice. 
 

 

Art. 07 - Criteri di aggiudicazione 

 

La Commissione nominata dalla Stazione Appaltante procederà all'aggiudicazione a favore del soggetto che 
avrà proposto l'offerta economicamente più vantaggiosa, valutata come di seguito indicato fino alla concorrenza 
di un totale di massimo di 100 punti.  
Il punteggio riferito al VALORE DELL’OFFERTA ECONOMICA sarà attribuito secondo la formula: 



X = punteggio massimo dell’indicatore x B 

A 

dove X = punteggio da assegnare alla ditta esaminata  
A = prezzo offerto della ditta esaminata (arrotondato all’unità superiore o inferiore) 
B = prezzo più basso tra quelli offerti 

 

In caso di parità di punteggio attribuito si valuterà il valore alla seconda e poi alla terza cifra decimale. 
Esempio: Offerta economica dell’operatore € 300,30/studente, prezzo minimo offerto € 260,50/studente, 
punteggio massimo dell’indicatore 30 punti 

 

X = 30 x 260,50 € = 26,02 per cui il punteggio attribuito sarà di 26 
punti 300,30€ 

 

Art. 08 - Capitolato dei servizi richiesti per i LOTTI 1 / 2– Destinazioni italiane 

 

LOTTO N. 1: Viaggio di istruzione a TUSCIA  
• Partecipanti: 220;  
• Durata: 4 giorni/3 notti;  
• Periodo: 15/18 Aprile 2024;  
• Soggiorno in hotel 3 stelle (l’indicazione di un hotel di categoria superiore comporterà un 

punteggio aggiuntivo come da tabella relativa alla qualità del servizio offerto);  
• Trattamento di pensione completa;  
• Viaggio in bus GT dall’ IIS “VIRGILIO” per l’intero viaggio;  
• Assicurazione FULL (responsabilità civile verso terzi, bagaglio, assistenza medica e infortuni, 

catastrofi naturali ecc.) con massimali di copertura come stabilito per legge;  
• Assicurazione annullamento (per motivi di salute o di forza maggiore);  
• Prenotazione garantita per l’accesso ai principali musei/attrazioni secondo programma  
• N. 1 gratuità ogni 15 alunni (comprensiva anche di biglietti ingresso). 

 

PROGRAMMA 

 

1° GIORNO 

 

LA NECROPOLI ETRUSCA DI TARQUINIA. 

 

Partenza da Mercato San Severino e arrivo alla Necropoli Etrusca di Tarquinia. Conserva la concentrazione più 

grande di pitture murali raffiguranti scene di vita etrusca. Le pitture murali si sono eccezionalmente 
conservate, risalgono ai secoli VI-II a.C. e ricoprono le pareti delle tombe sotterranee scavate nella roccia. 

Queste riproducono la struttura della casa etrusca. I ricchi corredi funerari ritrovati nelle tombe risparmiate dai 
tombaroli, si trovano al Museo Etrusco, una delle collezioni più importanti dell’area Mediterranea.  
Breve giro nel centro storico di Tarquinia. 

Pranzo libero a Tarquinia. 

Sistemazione in hotel a Viterbo, cena e pernottamento. 



2°GIORNO 

 

PARCO DEI MOSTRI (IL SACRO BOSCO DI BOMARZO) – VILLA LANTE DI BAGNAIA 

– BASILICA DELLA MADONNA DELLA QUERCIA. 

 

Colazione in hotel e partenza per Bomarzo, incontro con la guida. La mattina si visita il famoso giardino 

fantasioso del Secondo Cinquecento a Bomarzo, il Parco dei Mostri, noto anche come Sacro bosco di Bomarzo: 

un complesso capace di far divertire e di suscitare ammirazione. S’incontrano sculture giganti ed enigmatiche, 

si entra nella bocca dell’Orco Dantesco e nella Casa Pendente. Si viaggia nell’arte del Manierismo, nella visione 

del mondo rinascimentale, nelle conoscenze ermetiche. Ci troviamo in un mondo a parte, di Francesco Orsini, il 

principe-guerriero, ideatore del “boschetto”.  
VILLA LANTE DI BAGNAIA sorge nella galassia delle ville intorno a Roma, del Secondo Cinquecento, 

spunta con il suo raffinato giardino. Considerato il più perfetto, il più innovativo fu disegnato probabilmente dal 

grande architetto, Barozzi da Vignola. Si passeggia, tra vasche, giochi d’acqua, zampilli, ruscelli, cascate, nella  
residenza estiva dei Vescovi di Viterbo. 

Pranzo a sacco fornito dall’hotel.  
LA BASILICA DELLA MADONNA DELLA QUERCIA fu costruita tra il 1470-1525 su disegno di 

Giuliano da Sangallo. E’ un santuario mariano che parla dei Miracoli della Madonna e del Patto d’amore tra Lei 

e la città di Viterbo. Tra le opere di grande pregio: il Tempietto (1490) di Andrea Bregno, che custodisce 

l’immagine mariana incastonata nella vecchia quercia. Dipinti ed affreschi di Bartolomeo della Porta e Mariotto 

Albertinelli. Terrecotte invetriate di Andrea Della Robbia. Il soffitto a 44 cassettoni ricoperto con foglia d’oro. 

Rientro in hotel a Viterbo, cena e pernottamento 

 

3° GIORNO 

 

VITERBO-CAPRAROLA, VILLA FARNESE.  
Colazione in hotel, incontro con la guida e visita della città medioevale di Viterbo famosa per il duecentesco 
Quartiere San Pellegrino e per il Palazzo dei Papi. Tra torri, piazze con fontane, case a ponte, case con profferlo, 

archi e botteghe, si addentra nei secoli XI-XIII. Altre tappe: Duomo di San Lorenzo con opere di varie epoche. 
Piazza della Morte. Piazza del Gesù. Piazza del Comune, con il Palazzo dei Priori ed il Sarcofago detta della 

Bella Galiana.  
Pranzo a sacco fornito dall’hotel  
A Villa Farnese a Caprarola si va alla scoperta del palazzo-fortezza pentagonale con il cortile circolare ed i 

monumentali giardini. Un complesso esclusivo fatto costruire dal ricco e potente cardinale Alessandro Farnese, 

nipote di papa Paolo III. Si vedranno superfici estese di affreschi: sfilano davanti a noi personaggi della vita 

politica europea del secolo XVI. Da non perdere la Scala a chiocciola sorretta da 30 doppie colonne, la Sala del 

Mappamondo dedicata alle conoscenze geografiche. Interessanti i riferimenti alle conoscenze ermetiche. 

Palazzo e villa furono disegnati dal grande architetto Barozzi da Vignola, i Giardini alti furono completati nel 

1620.  
Rientro in hotel a Viterbo, cena e pernottamento 

 

4° GIORNO 

 

CIVITA DI BAGNOREGIO-BOLSENA.  
Si passa attraverso il ponte in salita per arrivare a Civita di Bagnoregio, che sorge in cima ad un fragile cono di 
tufo e di argilla. Intorno vi è la conca delle curiose creste d’argilla di origine marina, modellate soprattutto dalla 

forza delle acque. Si addentra nelle vie della Civita, tra gli edifici in tufo, alla scoperta dei monumenti dall’età 
etrusca a quella rinascimentale. Si va in cerca della miracolosa immagine della Madonna Liberatrice e dei resti 

della casa di S. Bonaventura. 



Pranzo a sacco fornito dall’hotel da consumare a Bagnoregio oppure a Bolsena.  
Bolsena sorge sul dorso di una caldera dal manto boscoso, che si affaccia sulla distesa d’acqua con le due isole, 

resti di condotti eruttivi. Si va alla scoperta del borgo medioevale perfettamente conservato, sviluppatasi intorno 

alla Rocca Monaldeschi. La vista spazia dall’alto sul quartiere rinascimentale e sulla conca del lago, su uliveti e 

vigneti. Si visita la Collegiata di S. Cristina costruita sul sepolcro sotterraneo della Santa bolsenese dal secolo 

IV al XVIII. E’ un complesso monumentale, dove vengono conservate le Sacre Pietre macchiate del sangue 

eucaristico del 1268 e una pietra lavica con le impronte di due piedi. Rientro in serata a Mercato san Severino. 
 

 

N.B.: in tutte le visite è richiesta la presenza di una guida. 
 

 

LOTTO N. 2: Viaggio di istruzione in TOSCANA  
• Partecipanti: n. 350  
• Durata: 5 giorni/4 notti  
• Periodo: 8/12 Aprile 2024 

• Soggiorno in hotel 3 stelle (l’indicazione di un hotel di categoria superiore comporterà un punteggio                   

aggiuntivo come da tabella relativa alla qualità del servizio offerto);  
• Trattamento di pensione completa  
• Viaggio in bus GT dall’ IIS “VIRGILIO” per l’intero viaggio  
• Assicurazione FULL (responsabilità civile verso terzi, bagaglio, assistenza medica e infortuni, 

catastrofi naturali ecc.) con massimali di copertura come stabilito per legge.  
• Assicurazione annullamento (per motivi di salute o di forza maggiore).  
• Prenotazione garantita per l’accesso ai principali musei/attrazioni secondo programma  
• N. 1 gratuità ogni 15 alunni (comprensiva anche di biglietti ingresso). 

 

 

PROGRAMMA: 

 

1° GIORNO: MONTECATINI 
 

Ritrovo dei partecipanti e partenza con pullman alle ore 6,30 da Mercato San Severino. Arrivo a Pienza. 
Pranzo libero. Visita guidata della città: Duomo e centro storico. Partenza per Montecatini sistemazione in 
hotel cena e pernottamento. 
 

2° GIORNO: FIRENZE 
 

Prima colazione in hotel. Partenza per Firenze e visita guidata della città: Piazza della Signoria — 
Palazzo Vecchio - Museo degli Uffizi. Pranzo a sacco fornito dall’hotel —Santa Maria Novella, Cappella 
Brancacci, Chiesa di Santa Croce. 
 

Rientro in hotel a Montecatini, cena e pernottamento. 
 

 

3° GIORNO: FIRENZE 
 

Prima colazione in hotel. Partenza per Firenze e visita guidata della città: Duomo e Battistero, Ponte Vecchio. 

Pranzo a sacco fornito dall’hotel. Sosta a Piazzale Michelangelo, Museo Nazionale del Bargello. 
 

Rientro in hotel a Montecatini, cena e pernottamento. 



 

4° GIORNO: SIENA - SAN GIMIGNANO  
 

Prima colazione in hotel. Partenza per Siena e visita guidata della città: il Duomo, Basilica di San Domenico, 
Battistero di San Giovanni e Cattedrale dell'Assunta. Pranzo a sacco fornito dall’hotel. Partenza nel pomeriggio 
per San Gimignano e visita guidata della città. 
 

Rientro in hotel a Montecatini, cena e pernottamento. 
 

5° GIORNO: AREZZO E RIENTRO A MERCATO SAN SEVERINO 
 

Prima colazione in hotel. Partenza per Arezzo e visita guida della città: Palazzo Grande, Duomo e Basilica di 

San Francesco. Pranzo a sacco fornito dall’hotel. 

Partenza per Mercato San Severino. Arrivo previsto in tarda serata. 
 

N.B.: in tutte le visite è richiesta la presenza di una guida. 



 

QUALITA’ DEL SERVIZIO OFFERTO Punteggio massimo 70 punti 
 

   punti PUNTI 

    MAX 

Mezzo di trasporto Immatricolazione del mezzo Anni: 2021- 2022- 2023 8 8 

Autobus Immatricolazione del mezzo Anni: 2018- 2019- 2020 4  

 Immatricolazione del mezzo Anni: precedenti 2018 0  

  3 stelle superiore 2 5 
Albergo Categoria  4 stelle   5  

 Sistemazione alunni in maniera Camere quadruple 1 5 

 coerente con gruppo classe Camere triple 3  

  Camere doppie 5  

 Sistemazione docenti sullo SI 5 5 

 stesso piano degli alunni NO 0  

Numero gratuità  1 gratuità ogni 12 alunni   

docenti  SI 12 12 

  NO   

  1 gratuità alunno DA su gruppo di   

Numero gratuità  45 alunni   

alunni  SI 5 5 

  NO 0  

Sevizi opzionali  Assistenza telefonica 24 ore su 24 al 5 10 

  docente responsabile del viaggio   

  Accesso gratuito ad internet 24 ore 5  

  su 24 al docente responsabile del   

  viaggio   

 Assicurazione RC - medica - Assicurazione RC Massimale   

Assicurazione bagagli superiore a €. 35.000.000 5  

  Assicurazione RC Massimale   

  inferiore a €.  35.000.000 2 5 

PRANZO/CENA  Italiana 3 3 

     

  Continentale 1  

 In ristorante self-service  0  

 In ristorante con servizio ai tavoli  2  2  

 Menu Fisso con acqua minerale 1 primo+1 secondo +1 contorno 1 5 

  1 primo+1 secondo +1 contorno + 2  

  macedonia   

  1 primo+1 secondo +1 3  

  contorno + macedonia+dolce   

 Menu a scelta Antipasto+primo+secondo+con 5  

  torno+macedonia+dolce a   

  scelta tra 3 primi e 3 secondi   

ALTRO VIAGGIO Annullamento viaggio senza 5 5 
  franchigia    



 
Tabella per l’attribuzione dei punteggi per il LOTTO 1 –- LOTTO 2 

– Non sarà attribuito alcun punteggio, ove non si forniscano elementi certi sull’ubicazione 
dell’Hotel.  

Si precisa, altresì, che l’agenzia aggiudicataria dovrà tassativamente, 

pena esclusione, comunicare, insieme all’offerta, gli hotel dove i partecipanti 

soggiorneranno. Contestualmente dovrà essere assicurata la disponibilità dei Bus per le 

uscite serali per tutta la durata del viaggio. 
 

VALORE ECONOMICO DELLA GARA  
Prezzo (IVA Compresa) da formulare come costo complessivo per 
alunno partecipante.  
Il concorrente dovrà indicare il suo prezzo offerto per ognuno dei lotti 

(valutato come da formula art. 07): Punteggio massimo 30 punti 

 

Art. 10 – Requisiti di partecipazione richiesti 

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti di cui dell’art.65, del D.Lgs. 
36/2023:  
Requisiti di ordine generale (ai sensi dell’art.94 e seguenti del D.l.gs. 36/2023).  

Costituiscono motivi di esclusione di un operatore economico dalla partecipazione ad una  
procedura d’appalto o concessione il configurarsi di una delle fattispecie e/o situazioni  
previste dagli artt. 94 e seguenti del D.Lgs. 36/2023. Analogamente non possono essere  
affidatari di subappalti e non possono stipulare i relativi contratti quei soggetti per i quali  
ricorrono i medesimi motivi di esclusione previsti dal menzionato articolo. In caso di  
presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, nelle procedure di gara e negli  
affidamenti di subappalto, la stazione appaltante ne dà segnalazione all’Autorità che, se  
ritiene siano state rese con dolo o colpa grave in considerazione della rilevanza o della  
gravità dei fatti oggetto della falsa dichiarazione o della presentazione di falsa  
documentazione, dispone l’iscrizione nel casellario informatico ai fini dell’esclusione dalle  
procedure di gara e dagli affidamenti di subappalto fino a due anni, decorso il quale  
l’iscrizione è cancellata e perde comunque efficacia. 

 

Requisiti di idoneità professionale (ai sensi dell'art. 100, comma 1 lett. a), del D.l.gs. 36/2023)  
I candidati alla presente procedura, se cittadini italiani o di altro Stato membro residenti in Italia, devono 

essere iscritti nel Registro della Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura per i servizi 

connessi al turismo scolastico (noleggio bus, viaggi di studio e visite guidate compresi il rilascio di titoli di 

viaggio terrestre e aereo, di pianificazione ed organizzazione del viaggio e dell’assistenza accessoria); 

 

Requisiti di capacità tecnica (ai sensi dell'art. 100, comma 1 lett. C), del D.Lgs. n. 36/2023) 

Il soggetto offerente deve: 
 
• disporre di una struttura a norma con le leggi vigenti (sicurezza sui luoghi del lavoro, ecc.) e 

in grado di assumere la responsabilità tecnica-organizzativa del servizio richiesto;  
• avere (da indicare solo per le offerte che implicano servizi di agenzia viaggi), alle proprie 

dipendenze almeno un responsabile dell'area delle prestazioni di cui al presente appalto con 
adeguato curriculum relativo alla conduzione ai servizi connessi al turismo scolastico (viaggi di 
studio e visite guidate compresi il rilascio di titoli di viaggio terrestre e aereo, di pianificazione 
ed organizzazione del viaggio e dell’assistenza accessoria). 



 
Art.11 – Tracciabilità dei flussi finanziari  

Gli operatori partecipanti alla selezione dovranno compilare tutti gli allegati del bando e 
dichiarare medianti gli allegati predisposti di essere in possesso dei requisiti necessari, pena la 
non ammissibilità delle offerte alla procedura di gara, oltre ad accreditarsi (qualora non lo 
fossero) presso il servizio FVOE (Fascicolo Virtuale Operatore Economico) art. 24 D.Lgs. 
36/2023 per il rilascio del Pass OE relativo a questa gara (n° 9458369) che andrà allegato 
all’interno della busta amministrativa.  
La Ditta aggiudicataria dovrà, a seguito dell'entrata in vigore del Decreto Legge 12 novembre 
2010 n.187, assumersi i seguenti oneri:  

1. Il contraente consapevole delle sanzioni amministrative pecuniarie previste dalla Legge 
n.136/2010, ai sensi dell'art. 3 della Legge 13 agosto 2010, n. 136 assume gli obblighi di 
tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge; in particolare, quello di comunicare alla 
stazione appaltante, tempestivamente e, comunque, entro sette giorni dalla loro accensione, gli 
estremi identificativi dei conti correnti dedicati previsti dall'art. 3 comma I della legge suddetta, 
nonché, nello stesso termine, le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di 
essi.  
2. Le comunicazioni/modifiche possono avvenire anche per posta elettronica certificata. 

 

Art. 12 - Modalità e termini di consegna dell’offerta  
Dovrà essere recapitata perentoriamente entro le ore 13,00 del giorno 1.2.2024 esclusivamente in 
formato cartaceo con raccomandata A/R o a mano presso l’Ufficio protocollo di questo Istituto (con 
riscontro di consegna) un plico chiuso e sigillato indirizzato a: Istituto Istruzione Superiore 
“Publio Virgilio Marone” via Marcello snc – 84085 Mercato San Severino (SA) recante sul 
fronte la dicitura:  
“Procedura aperta per l’affidamento del servizio Viaggi d’istruzione a.s. 2023-2024”.  

 

Il termine di presentazione delle offerte è stato ridotto per motivi d’urgenza ai sensi dell’articolo 

71 comma 3 del Decreto Lgs. 36/2023, in quanto, poiché le offerte presentate entro il termine 

previsto dal precedente avviso non corrispondevano ai requisiti richiesti, il rispetto del termine 

ordinario, non avrebbe consentito per i tempi richiesti relativi all’espletamento delle procedure 

amministrative, una serena e proficua organizzazione dei viaggi d’istruzione a causa 

dell’eccessivo approssimarsi alle date previste per le partenze.   
 

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine 
perentorio di scadenza. Il Plico e le buste dovranno avere l'indicazione della ditta partecipante 
(mittente) e dell'oggetto della gara, dovranno tutti essere chiusi, sigillati e firmati su tutti i lembi di 
chiusura a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni. Al fine della identificazione della 
provenienza delle buste, queste dovranno recare all'esterno il timbro dell'offerente o altro diverso 
elemento di identificazione.  
Le buste interne dovranno riportare, inoltre, chiaramente leggibili, oltre all'oggetto della gara, le 
seguenti indicazioni: 

BUSTA A- con dicitura: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  
BUSTA B - con dicitura: OFFERTA TECNICA 
ECONOMICA con l’indicazione del numero di 
lotto a cui partecipare. 

 

- La busta con la dicitura “BUSTA A DOCUMENTAZIONE 
AMMINISTRATIVA”, contenente:  

• Carta identità o passaporto in corso di validità, del legale rappresentante:  
• Copia dell’atto costitutivo e dello statuto e certificato di iscrizione alla C.C.I.A.A. 

o autocertificazione:  



• PASSOE rilasciato dal sistema dopo che l’operatore economico ha eseguito la registrazione 
al servizio FVOE (Fascicolo Virtuale Operatore Economico) ed indicato a sistema (n° gara 
n° 9458369) e il CIG della procedura cui intende partecipare; 

 

 

 

 

 Garanzia per la partecipazione alla procedura. 

• Allegato 01: Istanza di partecipazione e autodichiarazione cumulativa;  
• Allegato 02: Certificato antimafia o autocertificazione;  
• Allegato 03: Autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR UE 

679/2016 recepito con DL 101 del 10/08/2018:  
• Allegato 04: Dichiarazione di accettazione delle condizioni generali previste dal bando di 

gara;  
• Allegato 05: Dichiarazione conto dedicato / comunicazione estremi conto corrente dedicato;  
• Allegato 06: documento di gara unico europeo DGUE;  
• Allegato 07: Patto di Integrità debitamente compilato e sottoscritto dal Legale 

Rappresentante, come previsto dal Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione 
(P.T.P.C.) 2019-2021 per le Istituzioni scolastiche della Regione Campania, adottato con 
decreto ministeriale n. 70 del 31.01.2019;  

• Allegato 8: Dichiarazione di Impegno di un fideiussore, individuato tra i soggetti abilitati a 
rilasciare garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, nella misura del 10% (dieci 
per cento) dell’importo di aggiudicazione, di cui all’art. 117 del D.lgs. n. 36 del 2023, 
qualora l’offerente risultasse affidatario.  

• Allegato 09 dichiarazione capacità tecnica-economico-finanziaria. 

 

Tale documentazione deve essere timbrata e siglata in ogni pagina e sottoscritta dal 
rappresentante legale del concorrente e corredata da fotocopia del documento di identità 
del sottoscrittore/i. 

 

- Una busta per OGNI LOTTO con la dicitura OFFERTA TECNICO - ECONOMICA 

LOTTO N°….., contenente:  
− Allegato A: valido per i lotti 1 e 2 

 

L’Offerta economica, in regola con la legge sul bollo, dovrà contenere la dichiarazione con la 
precisa indicazione, in cifra e lettere, del prezzo offerto per l'espletamento del servizio + l'IVA come 
per legge, con l'indicazione espressa della validità dell'offerta stessa che è inteso fino alla data di 
effettuazione del viaggio e con l'espresso impegno a mantenerla valida ed invariata fino alla data 
della stipula del contratto, debitamente timbrata e sottoscritta in calce, con firma per esteso e 
leggibile, dal legale rappresentante del soggetto concorrente, pena l'esclusione. Si precisa che i 
prezzi offerti si intendono fissi e comprensivi di IVA ove dovuta; gli stessi devono in ogni caso 
rimanere validi ed invariati fino alla realizzazione delle iniziative. La busta deve essere sigillata, 

controfirmata su tutti i lembi di chiusura e non deve contenere altri documenti. 

 

13. Procedura di gara e criteri di aggiudicazione  
L’aggiudicazione del servizio, avverrà sulla base dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai 
sensi dell’art. 108, comma 2, del D.Lgs n. 36 del 2023, mediante l’assegnazione di un punteggio 
massimo di 100 punti secondo i parametri di sopra indicati.  
L’aggiudicazione sarà “adeguatamente motivata”. Per adeguata motivazione, in linea con quanto 
indicato dall’ Autorità si intenderanno gli aspetti seguenti: in primo luogo la qualità della 



prestazione e del servizio offerto oltre alla corrispondenza di quanto prestato alle esigenze della 
stazione appaltante, la convenienza del prezzo in rapporto alla qualità della prestazione (offerta 
economicamente più vantaggiosa) e le eventuali caratteristiche migliorative offerte dal contraente. 
  
L’esame delle offerte sarà effettuata da una Commissione viaggi, all’uopo nominata dal 
Dirigente Scolastico, che procederà all’apertura delle buste, in seduta pubblica, presso gli 

uffici della Scuola “Publio Virgilio Marone”, in data 2.2.2024 alle ore 9:00. 
 

 

A tale seduta pubblica potrà essere ammesso a partecipare un rappresentante per ciascun offerente, 
purché dotato di idonea delega.  
L’amministrazione si riserva il diritto, ai sensi e nei limiti di cui all’art. 101 del D.lgs 36/2023, di 
richiedere anche solo a mezzo e-mail di completare, regolarizzare e/o fornire chiarimenti in 
relazione ai documenti e alle dichiarazioni presentate (soccorso istruttorio).  
La Commissione procederà, previa verifica della regolarità dei sigilli sugli involucri esterni, 
all’apertura della busta A: documentazione Amministrativa, alla verifica dei requisiti di ammissione 
dei concorrenti e, in caso negativo, alla esclusione dalla gara dei concorrenti non in possesso dei 
requisiti.  
Di seguito la Commissione procede all’apertura della Busta B “Offerta Economica" effettuando 
l’esame comparativo delle offerte presentate, attribuendo un punteggio massimo di 100 in base agli 
elementi di valutazione di sopra elencati.  
Non sarà attribuito alcun punteggio, ove non si forniscono elementi certi per la effettiva ubicazione 
dell’hotel.  
La fornitura dei servizi sarà aggiudicata all’Agenzia di Viaggi che avrà ottenuto il punteggio 
complessivamente più elevato dato dalla somma dei punteggi ottenuti nella valutazione delle 
diverse voci.  
A parità di punteggio, sarà data precedenza all’Agenzia che abbia fornito servizi di livello 
pienamente positivo in sede di precedenti affidamenti da parte dell’Istituto ed, in caso di ulteriore 
parità, il servizio sarà affidato alla Agenzia che formuli, su invito dell’Istituto, ulteriore miglior 
ribasso sul prezzo pro-capite offerto in sede di gara.  
L’Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni più ampia facoltà di non procedere alla 
aggiudicazione del servizio di cui al presente bando, nell’ipotesi in cui, a suo insindacabile giudizio, 
sia venuta meno la necessità delle prestazioni richieste o non vengano ritenute appropriate le offerte 
pervenute.  
L’Amministrazione procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta 
valida, purché sia ritenuta congrua e conveniente.  
L’Amministrazione aggiudicatrice comunica - a mezzo posta certificata - l’esito della gara 
all’aggiudicatario e agli altri concorrenti. 

 

14. Condizioni contrattuali  
L’affidatario del servizio si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con 
l’Istituto Scolastico, secondo la tempistica stabilita.  
L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la 
regolamentazione degli obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli 
obblighi derivanti dall’applicazione della normativa vigente. 
 

Si  obbliga, altresì,  alla presentazione di un’idonea garanzia provvisoria  pari al  2%  del valore 

complessivo della procedura ai fini della partecipazione alla gara. 

 

 

 



15. Cauzione definitiva 

 

A garanzia degli impegni contrattuali, l’aggiudicatario presta la cauzione pari al 10% dell’importo 
contrattuale all’atto della sottoscrizione del contratto a mezzo polizza fideiussoria, assicurativa o 
bancaria, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 117 del D.Lgs n. 36 del 2023.  
La cauzione dovrà essere valida per tutta la durata delle attività e sarà svincolata, previa verifica ed 
accettazione da parte dell’Istituto Scolastico, delle attività svolte. In caso di polizza fideiussoria, la 
firma dell’agente che presta cauzione dovrà essere autenticata ai sensi delle disposizioni vigenti, o 
autocertificata ai sensi delle disposizioni vigenti. Essa dovrà, inoltre, prevedere, espressamente la 
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia ad avvalersi 
della facoltà di cui all’art. 1957 - comma 2 del codice civile, nonché l’operatività della medesima 
entro 15 gg, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante. 

 

Dovrà, inoltre, avere efficacia per tutta la durata del contratto e successivamente alla scadenza del 
termine, sino alla completa ed esatta esecuzione da parte dell’affidatario di tutte le obbligazioni 
nascenti dal contratto medesimo, nonché a seguito di attestazione di regolare esecuzione da parte 
della stazione appaltante. La garanzia sarà, pertanto, svincolata sola a seguito della piena ed esatta 
esecuzione delle prestazioni contrattuali.  
La mancata costituzione della suddetta garanzia determina l’annullamento dell’aggiudicazione e la 
decadenza dell’affidamento. 

 

16. Ipotesi di cessione. Subappalto 

Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità. Il subappalto non è ammesso. 

 

17. Pagamenti 

Il corrispettivo verrà liquidato con le seguenti modalità:  
• anticipazione del 30% dell’importo complessivo aggiudicato entro 30 giorni dalla 
presentazione di regolare fattura o documento contabile equipollente;  
• 70% dell’importo complessivo aggiudicato, a titolo di saldo, entro 30 giorni dalla 
presentazione di regolare fattura o documento contabile equipollente e di un report finale delle 
attività realizzate; 
 

18. Penali e risarcimento danni  
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla 
gravità dell’inadempimento, potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo 
contrattuale.  
E’ fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. 

 

19. Risoluzione e recesso  
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare 
all’affidatario, a mezzo posta elettronica certificata, di adempiere a quanto necessario per il rispetto 
delle specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio di 10 giorni.  
L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione 
risolutiva espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e 
fatta salva l’esecuzione in danno.  
E’ fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico.  
In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, 
senza necessità di fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di 
preavviso rispetto alla data di recesso. 



20. Riservatezza delle informazioni  
Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii.) i dati, gli elementi, ed ogni altra 
informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai 
fini del procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta 
riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali.  
Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 
 

 

21. Definizione delle controversie  
Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al 
Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) di Napoli entro 30 giorni.  
Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e 
l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Nocera 
Inferiore (SA). 
 

22. Disposizioni finali 

a) L’aggiudicazione ha sempre carattere provvisorio in quanto è subordinata: 
 

- all'assenza di irregolarità delle operazioni di gara;  
- all'approvazione del verbale di gara ed all'aggiudicazione da parte del RUP ai sensi 
della successiva lettera b).  
b) L'aggiudicazione diviene definitiva, ai sensi degli art. 17 del D.lgs. n. 36 del 2023, e diventa 
efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti dell'aggiudicatario e dell'assenza di cause 
di esclusione.  
d) La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti dichiarati attraverso l’utilizzo del sistema 
FVOE (Fascicolo Virtuale Operatore Economico). L’Amministrazione si riserva, in caso di estrema 
e di impossibilità di verifiche al sistema FVOE, di richiedere ai concorrenti di comprovare, entro 10 
giorni dalla richiesta medesima, il possesso dei requisiti dichiarati dal primo soggetto in graduatoria 
e al concorrente che segue. Qualora taluno dei concorrenti non provveda a fornire la 
documentazione richiesta entro il suddetto temine di dieci giorni dalla richiesta, ovvero la 
documentazione ottenuta mediante il sistema FVOE o non confermi le dichiarazioni rese per 
l’ammissione alla gara, l’Amministrazione procede all’esclusione del concorrente dalla gara, 
all’escussione della relativa cauzione provvisoria, alla segnalazione del fatto all’Autorità per la 
Vigilanza dei Contratti Pubblici e all’eventuale nuova aggiudicazione.  
e) L’accesso agli atti di gara è consentito ai sensi degli artt. 35 e 36 del D.lgs. n. 36 del 2023;  
f) La stazione appaltante si riserva di differire, spostare o revocare il presente procedimento di 
gara, senza alcun diritto degli offerenti a rimborso spese o quant’altro.  
g) La stipulazione del contratto è subordinata al decorrere dei termini di cui all'art. 18 del 
D.lgs. n. 36 del 2023. 



 

23. Rinvio  
Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a 
quanto previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di 
contratti pubblici, con particolare riferimento al D.lgs. n. 36 del 2023. 

 

24. Responsabile del procedimento 

Il Responsabile del Procedimento è la Prof.ssa Luigia Trivisone. 
 

25. Pubblicazione 

 

Il presente bando è pubblicato all’Albo Pretorio dell’Istituto sul sito web: 

https://www.isisvirgilio.it 

 

Per chiarimenti contattare il numero 089821214 
 

ALLEGATI: 

 

• Allegato 01: Istanza di partecipazione e autodichiarazione cumulativa 
Certificato antimafia o autocertificazione;  

• Allegato 02: Certificato antimafia o autocertificazione;  
• Allegato 03: Autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR UE 

679/16 recepito con DL 101 del 10/08/2018:  
• Allegato 04: Dichiarazione di accettazione delle condizioni generali previste dal 

bando di gara;  
• Allegato 05: Dichiarazione conto dedicato / comunicazione estremi conto corrente 

dedicato;  
• Allegato 06: documento di gara unico europeo DGUE;  
• Allegato 07: Patto di Integrità debitamente compilato e sottoscritto dal Legale 

Rappresentante, come previsto dal Piano Triennale di Prevenzione della Corruzione 
(P.T.P.C.) 2016-2018 per le  

Istituzioni scolastiche della Regione Campania, adottato con decreto ministeriale n. 
70 del 31.01.2019; 

 

• Allegato 8: Dichiarazione di Impegno di un fideiussore, individuato tra i soggetti di cui 
all’art. 93 comma 3, del D.lgs. n. 50 del 2016, a rilasciare garanzia fideiussoria per 
l’esecuzione del contratto, nella misura del 10% (dieci per cento) dell’importo di 
aggiudicazione, di cui all’art. 103 del D.lgs. n. 50 del 2016, qualora l’offerente risultasse 
affidatario. Nel caso di raggruppamento di imprese l’impegno dovrà fare riferimento a tutti i 
soggetti partecipanti al costituendo raggruppamento.  

• Allegato 9: dichiarazione capacità tecnico-economica-finanziaria;  
• Allegato A: offerta tecnico-economica valido per i lotti 1 e 2. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Luigia Trivisone 

documento firmato digitalmente 

ai sensi del D.Lgs 82/2005 e s.m 
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